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Nom et Prémom 2 .....cccevieiicninnns

Relier par une fleche chacun des éléments de la premiére colonne a leurs correspondants dans

la deuxié me colonne :

* Microsoft Word

e cstun logiciel de traitement de textes.
* Un dossier

® st un systéme d'exploitation
* Windows XP

® sc présente gencralement sous la forme d'une icéne jJaunc.

* OpenWnite

Exercice N'2: (5 points) L
Compléter les phrases suivantes :
Pour lancer Microsoft Word : - Chiquer sur « : ' "
- Chquer sur « .. , -
-Chowsir « ... . T e @
- Chosir « ., »
Ou bien chiguer surle raccourer .................ocoooiiiiiiiiiinnnen ... ... S trouvant dans le burcau de

I'ordinateur.

Exercice N'3 : (4 poin

Compléter par les mots suivants:

L
Insertion Format Fichier
Pour changer la couleur du texte e Lemenu .....................
Pour faire la mise en page > Lemenu....................
Pour changer |'interligne * lemenu .....................

Pour enregistrer un texte. e lemenu .. ..................



o correction

Exercice N°3 — Choisir le menu approprié
(4 points)
Mots disponibles : Insertion | Format |
Fichier
 Pour changer la couleur du texte —>
Le menu : Format
 Pour changer la taille du texte —> Le
menu : Format
e Pour changer l'interligne —> Le menu :
Format
e Pour enregistrer un texte —> Le menu
: Fichier

Exercice N°4 — Ouvrir un fichier (3 points)
e Cliguer sur le menu : Fichier puis
Ouvrir
e Préciser 'emplacement du fichier.
e Sélectionner le nom de fichier a ouvrir.
e Cliquer sur : Ouvrir

D r




o correction

Exercice N°5 — Nom et fonctions du
logiciel (4 points)

e Le nom du logiciel de traitement de
textes est : Microsoft Worq Ce logiciel
permet de : <\/

e Saisir (écrire) des textes ~ A

e Enregistrer des textes

 Imprimer des textes




o correction

Exercice N°1 — Correspondances (4
points)
e Microsoft Word — est un logiciel de
traitement de textes.
e Windows XP — est un systeme
d’exploitation.
e OpenWrite — est un environnement
semblable sous forme de boite jaune.

Exercice N°2 — Lancer Microsoft Word (4
points)

e Cliquer sur : Démarrer

e Cliquer sur : Tous les programmes

e Choisir : Microsoft Office

e Choisir : Microsoft Word




Ex N4 - in

En basant sur « la figure 1 », compléter les phrases suivantes :

rPnur ouvrir un fichier

=  Chiquer sur e memtl € ...ceecscecnsessemensene IR 4 oc s hasrns embsiniiadtimadatre
- Préciser |'emplacement du fichier

- Sélectionner le nom du fichier a ouvrir

SR & T R ———

Extrer | Edbon  @ffichage
_‘umww

Oupre.
Farmer

Figure 1

Ex * (4 poin

En basant sur « la figure 2 », compléter les phrases suivantes : Q

(D

Le nom du logicicl de traitement de textesest &,

lenomdu fichierest .................

Le mot sélectionné est ... .o....... |

Le mot incorrect est

Microsoft [JIIR permet de saisir (&cnire) des textes, anregissirer des textes, imprimer
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Figure 2




